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ПРИЁМА, ПЕРЕВОДА, ОТЧИСЛЕНИЯ  

ПОЛОЖЕНИЕ  

О ПОРЯДКЕ ОБУЧАЮЩИХСЯ В  

МБОУ УРОЖАЙНЕНСКОЙ СОШ  

1. Общие положения 
 1.1 Настоящее Положение разработано с целью соблюдения законодательства 

Российской Федерации в области образования в части приема и перевода граждан в 

общеобразовательные учреждения, оснований отчисления обучающихся из 

общеобразовательных учреждений и обеспечения их права на получение общего 

образования. 

 1.2. Настоящее Положение разработано на основе Конституции РФ, Федерального 

закона  от 29.12.2012 №273-ФЗ  «Об образовании в РФ», приказа Минобрнауки России от 

22.01.2014 года № 32 « Об утверждении Порядка приѐма граждан на обучение по 

общеобразовательным программам начального, основного общего и среднего общего 

образования», Федеральных законов «Об основах системы профилактики безнадзорности 

и правонарушений несовершеннолетних», «О гражданстве Российской Федерации», «О 

беженцах», «О вынужденных переселенцах», «О правовом положении иностранных 

граждан в Российской Федерации», законов Алтайского края «Об образовании в 

Алтайском крае» от 04.09.2013 г №56-ЗС ( ред.от 07.10.2013 г.), «О системе профилактики 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в Алтайском крае». 

 

           2. Порядок приѐма граждан в МБОУ Урожайненскую СОШ 

 
 2.1.  Порядок приема граждан на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - Порядок) 

регламентирует прием граждан Российской Федерации (далее - граждане, дети) в 

учреждение, осуществляющее образовательную деятельность по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования.   

2.2. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за 

рубежом, в учреждение для обучения по общеобразовательным программам за счет 

бюджетных ассигнований бюджета Алтайского края, бюджета Советского района 

осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, 

Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 53, ст. 7598; 

2013, N 19, ст. 2326; N 23, ст. 2878; N 27, ст. 3462; N 30, ст. 4036; N 48, ст. 6165) и 

настоящим Порядком. 

2.3. Правила приема граждан в учреждения должны обеспечивать прием граждан, которые 

проживают на закрепленной территории (приказ комитета по образованию «О 

закреплении определенных территорий за муниципальными бюджетными 

общеобразовательными учреждениями» и имеют право на получение общего образования. 

2.4. В приеме в образовательное учреждение может быть отказано только по причине 

отсутствия в нем свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частью 5   

статьи 67Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в 
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Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 53, 

ст. 7598; 2013, N 19, ст. 2326; N 23, ст. 2878; N 27, ст. 3462; N 30, ст. 4036; N 48, ст. 6165). 

В случае отсутствия мест в образовательной организации родители (законные 

представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую 

общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в комитет по 

образованию района. 

2.5. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам за счет средств 

бюджетных ассигнований бюджета Алтайского края, бюджета Советского района 

проводится на общедоступной основе, если иное не предусмотрено Федеральным законом 

от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2012, N 53, ст. 7598; 2013, N 19, ст. 2326; N 23, 

ст. 2878; N 27, ст. 3462; N 30, ст. 4036; N 48, ст. 6165). 

2.6. Общеобразовательное учреждение обязано ознакомить поступающего и (или) его 

родителей (законных представителей) с уставом, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с 

образовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся. 

Образовательное учреждение размещает распорядительный акт Комитета по 

образованию Администрации Советского района о закреплении образовательных 

организаций за конкретными территориями муниципального района, издаваемый не 

позднее 1 февраля текущего года (далее - распорядительный акт о закрепленной 

территории). 

2.7. Общеобразовательное учреждение с целью проведения организованного приема 

граждан в первый класс размещает на информационном стенде, на официальном сайте в 

сети "Интернет", в средствах массовой информации (в том числе электронных) 

информацию о:  

 количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента 

издания распорядительного акта о закрепленной территории; 

 наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной 

территории, не позднее 1 июля. 

2.8. Прием граждан в общеобразовательное учреждение осуществляется по личному 

заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала 

документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо 

оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без 

гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона 

от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской 

Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032). 

Общеобразовательное учреждение может осуществлять прием указанного 

заявления в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования. 

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие 

сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

б) дата и место рождения ребенка; 
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в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); 

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка. 

Для приема в учреждение: 

родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, 

для зачисления ребенка в первый класс дополнительно предъявляют оригинал 

свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, 

свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по 

месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории; 

родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, 

дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка. 

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами 

или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий 

родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, 

подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский 

язык. 

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в учреждении на время 

обучения ребенка. 

2.9. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению 

представлять другие документы. 

2.10. При приеме в общеобразовательное учреждение для получения среднего общего 

образования представляется аттестат об основном общем образовании установленного 

образца. 

2.11. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема 

детей в общеобразовательное учреждение не допускается. 

2.12. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной 

аккредитации, уставом ОУ фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной 

подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также 

согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

2.13. Прием заявлений в первый класс ОУ для граждан, проживающих на закрепленной 

территории, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего 

года. 

Зачисление в общеобразовательное учреждение оформляется приказом директора в 

течение 7 рабочих дней после приема документов. 

Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в 

первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, 

но не позднее 5 сентября текущего года. 
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При окончании приема в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной 

территории, осуществляют прием детей, не проживающих на закрепленной территории, 

ранее 1 июля. 

2.14. Для удобства родителей (законных представителей) детей общеобразовательное 

учреждение устанавливает график приема документов в зависимости от адреса 

регистрации по месту жительства (пребывания). 

2.15. При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной 

территории, преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на 

первоочередное предоставление места в ОУ в соответствии с законодательством 

Российской Федерации и нормативными правовыми актами Алтайского края. 

2.16. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их 

родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-

педагогической комиссии. 

2.17. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, 

регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям 

(законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, 

содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в ОУ, о 

перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью директора ОУ, 

ответственного за прием документов, и печатью ОУ. 

2.18. Распорядительные акты ОУ о приеме детей на обучение размещаются на 

информационном стенде ОУ в день их издания. 

2.19. На каждого ребенка, зачисленного в ОУ, заводится личное дело, в котором хранятся 

все сданные документы. 

          

3. Порядок приѐма граждан в 10-е классы  
3.1. В 10-е классы МБОУ   Урожайненская СОШ ) принимаются выпускники 9-х 

классов, получившие основное образование, по заявлению родителей (законных 

представителей). Прием заявлений начинается после получения аттестатов об основном 

общем образовании. При приеме в учреждение на уровень среднего  общего образования 

родители (законные представители) обучающегося  представляют выданный ему 

документ установленного образца об основном общем образовании. 

3.2. Количество 10-х классов, открываемых в ОУ, должно обеспечивать прием всех 

обучающихся в учреждении, освоивших программу основного общего образования и 

желающих получить среднее  общее образование.  

 3.3. При приеме в ОУ директор школы или уполномоченное лицо обязаны 

ознакомить учащихся и их родителей с Уставом школы, лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации 

образовательной организации. 

  

        

4. Порядок перевода обучающихся в следующий класс, на другие формы 

обучения,  а также из одного общеобразовательного учреждения в другое 

 
4.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме образовательную программу учебного 

года, переводятся в следующий класс. Решение о переводе учащихся в следующий 

класс принимается педагогическим советом учреждения и утверждается приказом 
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директора. 

4.2. Обучающиеся, имеющие академическую задолженность, вправе пройти 

промежуточную аттестацию по соответствующему учебному предмету, курсу, 

дисциплине (модулю) не более двух раз в сроки определяемые МБОУ Урожайненской 

СОШ в пределах одного года с момента образования академической  задолженности. 

Ответственность за ликвидацию обучающимися академической задолженности в 

течение следующего учебного года возлагается на их родителей (законных 

представителей). В указанный период не включаются время болезни обучающегося. 

4.3. Обучающиеся на всех уровнях общего образования, не освоившие программу 

учебного года и имеющие академическую задолженность и не ликвидировавшие 

академическую задолженность,  по усмотрению их родителей (законных 

представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся  на обучение по 

адаптированным образовательным программам в соответствии с рекомендациями 

психолого-медико-педагогической комиссии либо на  обучение по индивидуальному 

учебному плану. 

4.4. Обучающиеся, не освоившие общеобразовательную программу предыдущего 

уровня, не допускаются к обучению на следующей уровень общего образования.  

4.5. Обучающиеся имеют право на перевод в другое учреждение, реализующее 

общеобразовательную программу соответствующего уровня. Перевод обучающихся в 

иное учреждение регламентируется Федеральным законодательством 

4.6 Изменение образовательных отношений для перевода на другую форму обучения: 

4.6.1.Образовательные отношения изменяются в случае изменения условий получения 

учащимся образования по конкретной основной или дополнительной образовательной 

программе, повлекшем за собой изменение взаимных прав и обязанностей обучающегося 

и ОУ: 

- переход с очной формы обучения на форму семейного образования; 

- переход с формы семейного образования на очную форму обучения; 

- перевод на обучение по другой образовательной программе. 

4.6.1.1 Перевод на обучение по адаптированной образовательной программе: 

- Перевод на обучение по адаптированной образовательной программе осуществляется с 

согласия родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося и на 

основании рекомендации психолого-педагогической комиссии. Согласие родителей 

(законных представителей) дается в письменной форме (заявление).  

- Перевод на обучение по адаптированной образовательной программе осуществляется 

в соответствии с приказом директора Школы. 

4.6.1.2. Перевод на обучение с адаптированных образовательных программ на 

основные общеобразовательные программы: 

- По заявлению родителей (законных представителей) обучающиеся могут быть 

переведены на обучение с адаптированных образовательных программ на основные 

общеобразовательные программы. В заявлении необходимо указать причины 

перевода. 

- При принятии решения родителями (законными представителями) о переводе 

обучающегося на обучение с адаптированных образовательных программ на основные 

общеобразовательные программы необходимо учитывать мнения классного 

руководителя, педагога-психолога, учителей-предметников, рекомендации психолого-

медико-педагогической комиссии, а также текущие  результаты успеваемости и 

результаты промежуточной аттестации обучающегося. Перевод обучающегося 

оформляется приказом директора Школы в срок, не превышающий пяти рабочих дней 

со дня приема заявления. 
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4.6.2. Образовательные отношения могут быть изменены: 

- по инициативе учащегося, родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего учащегося на основании заявления, поданного в письменной 

форме; 

- по инициативе ОУ в случае неудовлетворительного результата промежуточной 

аттестации обучающегося в форме семейного образования; 

4.6.3. Изменение образовательных отношений оформляется приказом 

директора общеобразовательного учреждения. 

 

        

5. Порядок отчисления обучающихся  из общеобразовательного 

учреждения 

 
5.1.  Учащихся отчисляют из учреждения в связи с: 

- получением образования (завершением обучения); 

-    досрочно по основаниям, установленным в пунктах 5.2- 5.6 настоящего Положения. 

5.2.  Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих 

случаях: 

 

- по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для 

продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность; 

 

- по инициативе организации, осуществляющей образовательную деятельность, в 

случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления 

как меры дисциплинарного взыскания в случае установления нарушения порядка 

приема в образовательную организацию, повлекшего по вине обучающегося его 

незаконное зачисление в образовательную организацию; 

 

-  по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося и организации, 

осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации 

организации, осуществляющей образовательную деятельность. 

 

5.3.  Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том 

числе материальных, обязательств указанного обучающегося перед организацией, 

осуществляющей образовательную деятельность. 

 

5.4. Основанием для прекращения образовательных отношений является Приказ 

директора школы об отчислении обучающегося из этой организации. Если с 

обучающимся или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего 

обучающегося заключен договор об оказании платных образовательных услуг, при 

досрочном прекращении образовательных отношений такой договор расторгается на 

основании Приказа директора школы об отчислении обучающегося. Права и 

обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и 

локальными нормативными актами школы, прекращаются с даты его отчисления. 

5.5. Лицу, не прошедшему итоговую аттестацию или получившему на итоговой 

аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицу, освоившему часть 
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образовательной программы, при досрочном прекращении образовательных 

отношений школа в трехдневный срок после издания Приказа об отчислении 

обучающегося выдает отчисленному лицу справку об обучении или о периоде 

обучения. 
 


